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|. Datos de identificacion.

Facultad de Contaduria y Administracion
Centro Universitario UAEM Amecameca

Centro Universitario UAEM Atlacomulco

Centro Universitario UAEM Chalco

Espacio académico donde [Centro Universitario UAEM Ecatepec

se imparte Centro Universitario UAEM Temascaltepec
Centro Universitario UAEM Texcoco

Centro Universitario UAEM Valle de México
Centro Universitario UAEM Valle de Teotihuacan
Centro Universitario UAEM Zumpango

Estudios profesionales Licenciatura en Contaduria, 2018
Unidad de aprendizaje Paqueteria contable Clavel
Carga académica 1 5 6 7
Horas teodricas Horas practicas Tﬁtal ue Créditos
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Caracter Obligatorio | Tipo Curso Periodo escolar | Cuarto
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curricular formacién
Seriacion Ninguna Ninguna
UA Antecedente UA Consecuente
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Il. Presentacion del programa de estudios

La unidad de aprendizaje permitira la formacién en el manejo de paqueteria
contable comercial que se utiliza en las empresas privadas, el conocimiento y
navegacion de paginas web oficiales que permiten el cumplimiento de
obligaciones de los contribuyentes como lo establece la legislacion.

La unidad de aprendizaje se integra de cuatro unidades de competencia, la
primera nos permite identificar, analizar y ejecutar las aplicaciones del
paquete de Néminas Integrales donde el estudiante podra realizar el registro
de alta de las empresas, catalogo de cuentas y datos para realizar calculos
referentes al pago de sueldos y salarios a los trabajadores.

En la segunda unidad podra identificar, analizar y ejecutar las aplicaciones en
el Sistema de contabilidad.

Los estados financieros que presenta una entidad econémica con fines
lucrativos estan regulados por normas especificas que establecen su
estructura, por ello en la tercera unidad se podra identificar, analizar y
ejecutar las aplicaciones en el paquete de Sistema de Administracion
Empresarial el cual permite controlar las operaciones mediante diversos
reportes financieros.

A fin de que tenga un panorama general, cumplimiento de obligaciones que
se basan en la informacién financiera mediante el manejo de paginas de
Internet y que sirvan de base en la toma de decisiones; en la cuarta unidad se
conocera la correlacion que existe entre la informacion financiera que emite a
través de la paqueteria de estudio en las unidades anteriores y el
cumplimiento mediante medios electronicos que facilita la autoridad para el
cumplimiento de sus obligaciones a nivel federal conocera las aplicaciones de
la web del SAT, IMSS y gobierno del estado de México.
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IV. Objetivos de la formacion profesional.

Objetivos del Programa Educativo

Son objetivos de la licenciatura formar profesionales en Contaduria que generen,
analicen e interpreten informacion financiera y administrativa, detecten y
propongan soluciones a los problemas econémicos y materiales de una
organizacion y lograr la mejor toma de decisiones, con alto sentido de
responsabilidad, de ética y de servicio para:

Generales

e Ampliar su universo cultural para mejorar la comprension del mundo y del
entorno en que vive, para cuidar de la naturaleza y potenciar sus expectativas.

e Asumir los principios y valores universitarios, y actuar en consecuencia.

e Cuidar su salud y desarrollar armoniosamente su cuerpo; ejercer
responsablemente y de manera creativa el tiempo libre.

e Desarrollar la sensibilidad y el arte como base de la creatividad.

o Evaluar el progreso, integracion e incertidumbre de las ciencias, ante la
creciente complejidad de las profesiones.

e Participar activamente en su desarrollo académico para acrecentar su
capacidad de aprendizaje y evolucionar como profesional con autonomia.

e Reconocer la diversidad cultural y disfrutar de sus bienes y valores.
o Tomar decisiones y formular soluciones racionales, éticas y estéticas.

e Ejercer el diadlogo y el respeto como principios de la convivencia con sus
semejantes, y de apertura al mundo.

Particulares

e Controlar las operaciones de una organizaciéon bajo los lineamientos
contables, legales y fiscales mediante los cuales se puede subdividir el activo,
el pasivo y el capital contable y agruparlos de acuerdo a ciertas caracteristicas
de afinidad para proponer sistemas de control y registro de operaciones
econdmicas.

o Generar estados financieros o registros de tipo formal para tener constancia
de las diferentes actividades econémicas que realizan las organizaciones,
dentro del marco normativo nacional e internacional y desarrollar estrategias
encaminadas al cumplimiento de los objetivos de las organizaciones privadas,
publicas o sociales.

e Analizar informacion financiera y administrativa para dar soluciéon a riesgos
identificados a partir de un diagnéstico que permita la evaluacion de la
eficiencia y eficacia del proceso contable y del sistema de informacion que
posee una organizacion, con el fin de identificar debilidades, oportunidades de
mejoramiento y necesidades de fortalecimiento para proponer alternativas y
lineas de solucion.
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Desarrollara en el alumno en el alumno el dominio teérico, metodolégico y
axioldgico del campo de conocimiento donde se inserta la profesion.

Comprendera unidades de aprendizaje sobre los conocimientos, habilidades vy
actitudes necesarias para dominar los procesos, métodos y técnicas de trabajo;
los principios disciplinares y metodolégicos subyacentes; y la elaboracién o
preparacion del trabajo que permita la presentacion de la evaluacion profesional.

Objetivos del area curricular o disciplinaria:

Realizar reportes contables mediante técnicas como cuenta T, Identificacion del
crédito, partida doble; para medir, registrar e interpretar el estado patrimonial y
financiero de la empresa u organizacion.

V. Objetivos de la unidad de aprendizaje.

Registrar contablemente las operaciones de una entidad con el apoyo de sistemas
informaticos como contabilidad, nominas, y la plataforma legal que permitan
generar reportes de manera oportuna, eficaz y eficiente para la toma asertiva de
decisiones.
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VI. Contenidos de la unidad de aprendizaje, y su organizacion.

Unidad 1. Paquete de Néminas Integrales (NOI)

Objetivo: Ejecutar las diferentes aplicaciones del paquete de Néminas Integrales
(NOI), para el calculo de retenciones de Impuesto Sobre la Renta e IMSS y pago
neto al trabajador.

Temas:
1.1.Generalidades del Sistema
1.2. Aplicaciones Basicas del Sistema
1.2.1. Alta de la empresa
1.2.2. Alta de catalogo de cuentas

1.2.3. Alta y/o actualizacién de tablas o tarifas para determinaciones base
ISR

1.2.4. Alta y/o actualizacion de parametros para determinaciones base
IMSS

1.3. Aplicacion practica para el calculo de némina
1.4. Practica integral guiada

Unidad 2. Sistema de Contabilidad Integral (COl)

Objetivo: Ejecutar las diferentes aplicaciones del sistema de contabilidad
Integral (COIl) para determinar los Estados Financieros Basicos e informes
requeridos.

Temas:

2.1Generalidades del Sistema

2.2 Aplicaciones Basicas del Sistema
2.21 Alta de la empresa
2.2.2 Alta de catalogo de cuentas
2.2.3 Reportes financieros
2.2.4 Determinacién de impuestos

2.3 Aplicacion practica del Sistema
2.3.1 Registro de pélizas de diario, ingreso y egreso
2.3.2 Descarga y adjunto de archivos xml (UDD)
2.3.3 Reportes financieros

2.4 Practica integral guiada
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Unidad 3. Sistema de Administracion Empresarial

Objetivo: Ejecutar las diferentes aplicaciones del paquete Sistema de
Administracion Empresarial (SAE), para el control de rubros especificos.

Temas:
3.1Generalidades del sistema
3.2Parametros del sistema
3.3 Aplicaciones Basicas del Sistema
3.3.1 Alta de la empresa
3.3.2 Alta de catalogo de cuentas
3.3.3 Alta y/o actualizacion de informacién requerida
3.4 Aplicacion practica para el calculo y emisiéon de reportes
3.4.1 Emisién de Facturas
3.4.2 Inventario (Control de existencia de mercancias)
3.4.3 Cuentas por cobrar
3.4.4 Cuentas por pagar
3.5 Practica integral guiada

Unidad 4. Aspel Banco

de rubros especificos.

Objetivo: Ejecutar las diferentes aplicaciones del paquete Bancos para el control

Temas:

4.1 Generalidades del Sistema

4.2 Aplicaciones Basicas del Sistema
4.2.1 Alta de la empresa
4.2.2 Alta de cuentas bancarias
4.2.3 Consulta de informacion

4.3 Aplicacion practica del Sistema
4.3.1 Registro de cheques
4.3.2 Conciliacién bancaria
4.3.3 Reportes financieros
4.3.4 Practica integral guiada
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Unidad 5. Paginas Oficiales

Objetivo: Ejecutar en las paginas web de las autoridades federales SAT e IMSS
y estatal EDOMEX, en la realizaciéon de tramites y cumplimiento de obligaciones
patronales ante estas autoridades.

Temas:
5.1Generalidades de la pagina del Servicio de Administracion Tributaria SAT
5.1.1 LINK
5.1.2 Funciones
5.1.3 Aplicaciones
5.1.4 Tramites
5.1.5 Buzén tributario
5.2Generalidades de las paginas del IMSS
5.2.1 Sistema Unico de Autodeterminacién (SUA)
5.2.2 Funciones
5.2.3 Aplicaciones manejo de parametros
5.2.4 Tramites
5.2.5 Manejo practico de la web
5.3IMSS Desde tu Empresa (IDSE)
5.3.1 LINK
5.3.2 Funciones/ Alta empresarial
5.3.3 Aplicaciones
5.3.4 Tramites
5.3.5 Manejo practico de la web
5.4 Sistema de Pago Referenciado (SIPARE)
541 LINK
5.4.2 Funciones/ Alta Empresarial
5.4.3 Aplicaciones
5.4.4 Tramites
5.4.5 Manejo practico de la web
5.5Generalidades de la pagina web EDOMEX
5.5.1 LINK
5.5.2 Funciones /Alta Empresarial
5.5.3 Aplicaciones
5.5.4 Tramites
5.5.5 Manejo practico de la web
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VII. Acervo bibliografico.
Basico:
e Manual de uso del Sistema de Néminas Integral (NOI), ASPEL, Edicién de
acuerdo con la versioén instalada.

e Manual de uso del Sistema de Contabilidad Integral (COIl), ASPEL, Edicién de
acuerdo con la version instalada.

e Manual de uso del Sistema de Administracion Empresarial (SAE), ASPEL,
Edicién de acuerdo con la version instalada.

o Pérez Chavez, J. Campero Guerrero, E., Fol Olguin, R. (2013). Manual para el
control integral de las ndminas (92 ed). México: Tax.

o Diaz Gutiérrez, F. (2010). Practicas de contabilidad: con Aspel COIl, NOI y
SAE. México: Trillas.

e Buscar actualizaciones

Complementario
e https://www.sat.gob.mx/home
e http://www.imss.gob.mx/patrones/sua/que-es-sua
e http://www.imss.gob.mx/patrones/idse
e http://www.imss.gob.mx/patrones/sipare
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